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» Agenda webinaru

» Weryfikacja poprawnosci dokumentow przed ksiegowaniem i zamkniecie miesigca.

» Przygotowanie do zamkniecia roku: przeksiegowania, ustawienia kont i nietypowe sytuacje.

» Otwarcie nowego roku, generowanie BO oraz rozwigzywanie najczestszych problemow. @
» Przeszacowanie walut: wybor metody i najwazniejsze zasady.

» Korekta proporcji VAT, obstuga dokumentow z przetomu roku i inne wyzwania.

» Najczestsze problemy zwigzane z zamknieciem roku w programie

» Pytania
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» Przygotowanie do zaksiegowania dokumentow

Krok 1 — Weryfikacja poprawnosci dokumentow

Przed zapisaniem dokumentéw do ksigg nalezy zweryfikowaé poprawnos¢ dokumentow w buforze.

Operacje wykonujemy po przejsciu na liste dokumentéw w

buforze Dokumenty->Przeglgdanie->Bufor.

Nastepnie zaznaczamy dokumenty na liscie lub wybieramy
polecenie Wszystkie i klikamy na klawiaturze klawisz F5.

Firma Rok Funkcje Administraga Okno Pomoc eBOK  eSklep  KSeF

‘ Wprowadzanie Bufor
Dokumenty (import)
Prz danie
T Wzorce [5] Lista dokumentow w buforze ==l =)
Import specjaln\r [ElLista dokumentéw:... [] ‘H |Z| C ‘Numel KSE‘ K ‘ M | Diata KSeF Murner ” Trede Diata wpr. | Data dok. |Dala op)
Rejest Ksiegi s A R T FE e
sty Bilans BTl A WNT 1 A 2024-05-09 2024-05.08  2024-
= _ . = 'tk | v | A Fz 3 20240527 20240527 2024
Rozrachunki Repozytorium dokumentdw i e 7 Fys 1 Sprzedaz 20240131 20240131 2024-.
Przelewy LMEL.. 2 A Z 4 test teminu phatnosci 20240612 20240501 2024
Eattoteld @Z”EDZ““‘ v | A DSz 1 20240612 0240501 2024
finkowanie Dala dokumentu. v | A rZ 5 20040812 20240501 2024-
) [P Kwota.. i) £ Rz 6 20240612 20240612 2024
Deklaracje Numeracja Typy EE [x|r WEEG 101 Folskie phatnascl 20240131 20240131 2024
EF Typ dokumentu ~lz ] & Mz 7 faktura zakupu 20240812 20240618 2024-.
Wekazniki [ DEX - Dokument sksportowy e | & rZ B 20240619 20240613 2024-
71 DIM - Dokument importony I Pz 3 20040820 20240220 2024
o 1 P - Dokument prasty v 20 test ulgi 20240220 20240210 2024
Ustawienia = v | A rz 1 A 20240827 20240627 2024
DS - Dokument specialny [
1 DS DS oofon v | A Mz 12 20240828 20240628 2024-.
TIres okt : | I wE 1 20040828 20240628 2024
Drukui o PalLE RODOURtA spizeris v wh 2 wB 2024-06-28 20240620 2024
J LI FIWT - DS zakup korekta || we 3 20240628 M2A0E22 2024
z |! iz 13 20240828 20240626 2024-.
- <l
Wsparcie online
i Cechy —
N5 Dodatkowy zapis pozabilanzawy < >
[ Kwota Wn Konto Wn Kwota Ma Konto Ma
333,00 403 409,50 202-3-11
76,50 212
333,00 510 333,00 490
Suma dokumentéw .. 1701829 Z ksiegowaniami réw... 28641.20
Dokument | Zaksiegui Usufi Wpiowadzanie | Kopia. Operacie... | Repozytarium Zamkrni|
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» Przygotowanie do zaksiegowania dokumentow

e Komunikaty btedéw i ostrzezenia przy weryfikacji dokumentow przed zaksiegowaniem:

0 Komunikaty EI IEI

! Dok.WB 1 - Dokument o podanym numerze zostal juz wprowadzony do ksiag. Znaleziony duplikat: "1/2023" z dnia 2023-01-01 (USZM 1). -
N Dok. WB 1 - Dokument poprawny.
| |¢ Dok.DP 1 - Dokument o podanym numerze zostal juz wprowadzony do ksiag. Znaleziony duplikat: "1/2023" z dnia 2023-01-01 (USZM 1).
N Dok. DP 1 - Dokument poprawny.
| |‘¢ Dok.DP 4 - Dokument o pedanym numerze zostal juz wprowadzony do bufora. Znaleziony duplikat: "4/2023° z dnia 2023-03-10 (WE 4).
| Dok. DP 4 - Dokument poprawny.
N &3 Dok. RK 1 - Pusty numer dokumentu.

Dok. WBW 1 - Dokument poprawny.
Dok. RKUR <bufor> - Dokument poprawny.
Dok. FVS 1/02/2023 - Dokument o podanym numerze zostal juz wprowadzony do bufora. Znaleziony duplikat: '1/2023" z dnia 2023-04-07 (FVS 3).
Na dokumencie nie zaznaczono znacznika "TP' i w nagléwku dokumentu wskazano kontrahenta, dla ktdrego jest ustawiony znacznik jednostka powiazana.
Dok. FVS 1/02/2023 - Dokument poprawny.
: & Dok. FVZ 16 - Dokument zawiera bledne konto: 501. Pozycja o numerze: 2,
1
[
[

Okres rejestru VAT jest inny niz okres dokumentu.
Dok. FVZ 16 - Nie wypelniono rozrachunkdw.
Dok. 0557 1 - Kwoty na kontach rejestracji VAT niezgodne z rejestrami VAT. Sprawdz kwoty lub poprawnosc ustawien w oknie Rejestry i konta VAT w Ustawieniach programu.
&) Dokument zawiera bledne konto: . Pozycja o numerze: 1,
@ Dokument zawiera bledne konto: . Pozycja o numerze: 1,
&) Dokument zawiera bledne konte: . Pozycja o numerze: 1, rozbicie: 2.
! Dok. 5055 1 - Kwoty na kontach rejestracji VAT niezgodne z rejestrami VAT. Sprawdz kwoty lub poprawnos¢ ustawier w oknie Rejestry i konta VAT w Ustawieniach programu.
! Brak zapisu na konto rozrachunkowe kontrahenta.
&) Dokument zawiera bledne konte: . Pozycja o numerze: 1,
€3 Dokument zawiera bledne konto: . Pozycja 0 numerze: 1,
&) Dokument zawiera bledne konto: . Pozycja o numerze: 1, rozbicie: 2.
! Okres rejestru VAT jest inny niz okres dokumentu.
&) Data dokumentu jest péZniejsza od daty wprowadzenia.
Dok. DP 6 - Dokument poprawny.
@ Dok. FVZ 17 - Dokument zawiera bledne konto: 403. Pozycja o numerze: 1,
&) Dokument zawiera bledne konteo: 202-3-1. Pozycja o numerze: 1,
€3 Dokument zawiera bledne konto: 501. Pozycja o numerze: 2,
! Okres rejestru VAT jest inny niz okres dokumentu. j

. = ¥ Informacje
m Zamknij ¥ Ostrzezenia
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» Jak wprowadzi¢ dokumenty otrzymane na przetomie roku?

* Problem 1:

Wprowadzanie dokumentdw na przetomie roku
Dokument wystawiony w styczniu/lutym 2026
do kosztow ma trafi¢ w grudniu 2025

VAT styczen/luty 2026

Rozwigzanie:

Dokument nalezy wprowadzi¢ do ksigg w grudniu 2025 /
w zakfadce rejestr nalezy wskazac styczen/luty 2026

okres sprawozdawczy to grudzien 2025.

* Problem 2:

Faktura sprzedazy wystawiona styczen 2026

operacja gosp. Grudzien 2025

Rozwigzanie: Nalezy dokument zaksiegowaé w grudniu 2025 z datg
wystawienia styczniowg 2026.
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» Chronologia a ksiegowanie dokumentéw walutowych

Kolejnos¢ ksiegowania dokumentéw w obrebie wskazanego miesigca, w
ktérych wystepujg rozrachunki ztotéwkowe jest dowolna.

Kolejnos¢ ksiegowania dokumentéw w obrebie wskazanego miesigca, w
ktorych wystepujg rozrachunki walutowe jest przez program
weryfikowana. W pierwszej kolejnosci zaksieguj dokument, ktory tworzy
nowg transakcje, a nastepnie dokument, ktdry tg transakcje rozlicza.

Uwaga!

Jesli zastosujesz odwrotng kolejnos¢ ksiegowania dokumentéw program
uniemozliwi ich zaksiegowanie i wyswietli komunikat, w ktorym
poinformuje, ze dokument, ktory chcesz zaksiegowac zawiera rozliczenie
transakcji walutowej, ktora nie zostata jeszcze zaksiegowana.

Po zaksiegowaniu dokumentéw z rozrachunkami walutowymi, modyfikacja
tych rozrachunkdéw nie bedzie juz mozliwa.
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» Zamkniecie i otwarcie miesigca

e Najwazniejsze zatozenia zamkniecia miesigca.

e Kiedy mozna otworzy¢ zamkniety miesigc.

v Krok 1: Ksiegowanie dokumentow i zamykanie miesiecy (link do instrukcji).

UWAGA !
Operacja ksiegowania dokumentow jest operacje nieodwracalng. Przed ksiegowaniem dokumentow do
ksigg nalezy wykonac kopie bezpieczenstwa.
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/sections/15889294760978-Krok-1-Ksi%C4%99gowanie-dokument%C3%B3w-i-zamykanie-miesi%C4%99cy
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/sections/15889294760978-Krok-1-Ksi%C4%99gowanie-dokument%C3%B3w-i-zamykanie-miesi%C4%99cy

» Zmiana daty zaksiegowanych dokumentow - czyli co w sytuacji
zaksiegowania dokumentu z btedna dat3?

* Data ksiegowania dokumentéw nie ma wptywu na date .
dokumentéw oraz okres sprawozdawczy. Nalezy jedynie
pamietaé, ze jest ona jednak widoczna w dzienniku
ksiegowan.

* W sytuacji zaksiegowania dokumentu z btedng datg nie
ma opcji edycji i poprawy dokumentu zaksiegowanego!
W takiej sytuacji zalecamy odtworzenie kopii
bezpieczenstwa sprzed ksiegowania dokumentow lub
skorzystanie z mozliwosci ustugi odptatnego
odksiegowania dokumentow, ktore realizowane jest przez
Dziat Ustug Profesjonanych.

* Po odksiegowaniu dokumentéw za pomoca powyzej
wskazanych mozliwosci nalezy zaksiegowac¢ ponownie
dokument upewniajac sie przy tym, czy ustawiono
witasciwg date.
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» Roczna korekta proporcji VAT

Proporcja odliczenia podatku
naliczonego VAT jest ustalana jako
udziat rocznego obrotu z tytutu
czynnosci, w zwigzku z ktérymi
przystugiwato podatnikowi prawo do
obnizenia podatku naleznego, w
catkowitym obrocie podatnika, na
podstawie obrotu osiggnietego w roku
poprzedzajgcym rok podatkowy, w
odniesieniu do ktérego ustalana jest
proporcja.

= symfonia

Proporcja VAT obliczana jest wedtug wzoru:
P(%) = O(p) - O(st) - O(tf) / O(p) + O(n) + S - O($t) - O(tf) * 100
gdzie:

O(p) - obrot uzyskany z tytutu czynnosci, w stosunku do ktérych podatnikowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego,

O(n) - obrét uzyskany z tytutu czynnoéci w stosunku do ktérych podatnikowi nie
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego,

S - kwota otrzymanych subwencji lub dotacji, innych niz te, ktére wlicza sie do
podstawy opodatkowania, czyli niezwigzanych z konkretnq dostawq lub konkretng
ustugq,

O(st) - obrot z tytutu sprzedazy srodkdw trwatych,

O(tf) - obrot vzyskany z tytutu transakcji dotyczqeych nieruchomosci lub ustug
posrednictwa finansowego zwolnionych od podatku, w zakresie, w jakim czynnosci
te sq dokonywane sporadycznie.
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018693040--F50-FKF-Roczna-korekta-proporcji-VAT

» Roczna korekta proporcji VAT

Ustalenie poziomu proporcji odliczenia podatku naliczonego VAT w programie

Krok 1. Nadaj znaczniki rejestrom sprzedazy VAT zgodnie z instrukcjag
postepowania Jak ustawic znaczniki dla rejestrow

Krok 2. Wejdz do menu Rejestry > Specjalne > Proporcja VAT.

Krok 3. Jesli znaczniki dla rejestrow VAT zostaty nadane potwierdzZ ten
fakt przyciskiem Tak w wyswietlonym przez program oknie.

Symfonia Finanse | KsiegowosE

Poprawne wyznaczenie wspotczynnika proporcji VAT uwarunkowane jest wezesnigjszym nadaniem wiasciwych znacznikdw rejestrom VAT z danego roku kalendarzowego, Czy
l\ znaczniki zostaty juz nadane?

Tak Mie
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https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/25915147261586
https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/hc/article_attachments/25920231140626

» Roczna korekta proporcji VAT

Ustalenie poziomu proporcji odliczenia podatku naliczonego VAT w programie — cigg dalszy

Krok 4. W oknie Obliczanie proporcji VAT (Rejestry->Specjalne->Proporcja VAT) wskaz okres, dla ktérego chcesz
obliczy¢ poziom proporcji VAT. W kolejnych polach okna z rozwijanej listy wybierz znacznik, ktéry zostat
przypisany do danej grupy rejestrow i zaznacz pozostate parametry raportu wedtug wtasnych preferenc;ji.
Wprowadzone parametry zaakceptuj przyciskiem OK.

Obliczanie propargji VAT

Wzor: P(%) = O(p)-O(st)-O(tf) / O(p)+O(n)+5-O(st)-O(tf) x 100, cbliczany dla okresu kalendarzowego

od: [2025 ~ffi v de:fazs  ~f[xn ~]

 Olp) - O(n) 1
[Wyliczany automatycznie] [A - Sprzedaz zwolniona i NP El
Obrét z tytutu czynnosci, w zwiazku z ktérymi Obrét z tytutu czynnosci, w zwiazku z ktérymi nie
przystuguje prawo do odliczenia przystuguje prawo do odliczenia
S O(st)
|D - Dotacje i subwencje j [B - Sprzedaz srodkow trwatych j
Dotacje i subwencje inne niz wiaczone do Obrot z tytutu sprzedazy srodkow trwatych

podstawy cpodatkowania

- O(tf)

|C - Transakcje zwigzane z obrotem nieruch. j

[ Iv¥ Uwzglednij dane z bufora ]

Obrot z tytutu transakcji dotyczacych nieruch. oraz I Dane szczegdtowe rejestrow VAT
ustug finansowych, wykonywanych sporadycznie

pouii__|
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» Roczna korekta proporcji VAT

Ustalenie poziomu proporcji odliczenia podatku naliczonego VAT w programie — cigg dalszy

Krok 5. Program wyswietli raport Proporcja VAT, w ktorym zostanie
wyliczony rzeczywisty poziom proporcji VAT dla wybranego okresu.

Webinar ROK: 2025

NIP: 3214567412 Proporcja VAT

Wykonano dnia: 2026-01-22.
Okres: od 2025-01-01 do 2025-12-31.
Uwzgledniono dokumenty z bufora.

Wzor: P(%) = O(p)-O(st)-O(tf) / O(p)+O(n)+S-O(st)-O(tf) x 100
Proporcja: P(%)=83.33%

| Parametr | Znacmik | Op is parametru | Sumanetto |
O(p) Obrot z tytuli czynnosci, w zwiazku z ktérvmi przyshuguje prawo do odliczenia 230.000,00
O(n) A Obrot z tytulu czvnnosci, w zwiazku z Ktorvmi nie przyvsluguje prawo do odliczenia 20.000,00
S D Dotacje i subwencje inne niz wlaczone d o podstawy opodatkowania 0,00
O(st) B Obrot z tvtulu sprzed azy srod kow trwalvch 30.000,00
O(tf) C Obrot z tytulu transakeji dotyczacych nieruch. oraz uslug finansowych, wykonywanych sporad veznie 100.000,00

[}
AN
|
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» Roczna korekta proporcji VAT

v Roczna korekta proporcji VAT (link do instrukgji).

2] Rejestry i konta VAT E=NHCR ==
. . , . Zakup zwigzany ze sprzedaza opodatkowang i zwolniong Podziat rejestru VAT
Wyl ICZO n a p ro po rCJ Q W p rowa d Z d 0 ko I eJ n ego ro ku Vi W Proporcja odliczenia podatku naliczonego: 83,33 j % Proporcja podziatu rejestru VAT: | %
ktérym bedzie ona obowigzywac do jego Krotapode ek w deksacs Ve e
Za kOnczenla. UStaW date SystemOWQ prOgramU Za pomOCQ ™ sumy dokumentéw w ckresie " zwykiego
klawiszy Ctrl + D na pierwszy dzien roku obrotowego @ katdego dokumentu @ niepodiegajacego
przykfadowo 01'01'2026 i przejdi do pOIeceﬁ UStaWienia- Uwzglednianie zakupéw w deklaracjach VAT i raportach JPK Uwzglednianie zerowych wpiséw w rejestrach
> Pa ram et ry stal’e_> Rejest ry i ko nta VAT. I zakupy ze stawka zwolniona ¥ na zestawieniu rejestrw, rejestrach VAT i raportach JP
I~ zakupy ze stawka 0%
JEZE'I OpréCZ prO pO eri VAT StOSUjeSZ Stawki VAT | Maski kont | Konta rejestracji VAT | Ulga na zte diugi
prewspofczynnik, mozesz w polu ,Proporcja Stowki VAT
odliczenia podatku naliczonego” wpisac iloczyn ] Opis [ Sowks | Akpans | Dalaod | Datado |
. . , . R D) Stawka 23 230 M 2mon v - —
proporcji VAT i prewspotczynnika. Pole umozliwia oo i e d [
wpisanie wartosci z doktadno$cig do dwdch Skt ‘00 A0 - 3
.. . | Stawka D 0,00 - -
miejsc po przecinku. il 2 v -
| Bez podziatu BP - -

LY
2!
]
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018693040--F50-FKF-Roczna-korekta-proporcji-VAT
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018693040--F50-FKF-Roczna-korekta-proporcji-VAT

» Roczna korekta proporcji VAT

* W programie Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢ roczna korekta proporcji podatku VAT, w polu 45
deklaracji/pliku JPK_V7 zostanie wyliczona automatycznie, jesli pod datg pierwszego dnia biezgcego
roku obrotowego wskazesz inny poziom proporcji odliczenia podatku naliczonego VAT niz w roku
poprzednim, a dokumenty zakupu w poprzednim roku wprowadzone zostaty zgodnie z instrukcjg Zakupy
z zastosowaniem proporcji VAT.

* Wysokos¢ podatku z tytutu korekty podatku naliczonego od nabycia pozostatych towardéw i ustug jest
wyliczana w programie Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ w pierwszej deklaracji sktadanej za dany rok.

* Program podczas generowania pierwszej deklaracji w danym roku wylicza wartosc¢ korekty i umieszcza
automatyczny wyjatek w Ewidencji Danych Podatkowych EDP, na podstawie, ktérego uzupetniane jest
pole 45 deklaracji/pliku JPK_V7. Program wyswietla komunikat, ktory informuje o tym.

* Jesli wyliczong rzeczywistg proporcje podatku VAT za rok poprzedni chcesz wskazac jako poziom
wstepnej proporcji w biezgcym roku obrotowym, to zréb to zgodnie z instrukcjg Pole Proporcja wstepna
VAT w deklaracji JPK V7
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https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/23317346355602
https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/23317346355602
https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/23317315779986
https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/23317315779986

» Roczna korekta proporcji VAT

[
Iﬂe Pole 45: Do pola "Korekta podatku naliczonego od nabycia pozostatych towaréw i uslug” (45) przypisano automatyczny wyjatek zawierajacy korekte za rok 2025.

1

D.2.NABYCIE TOWARGW | USEUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Wartos¢ netto z tytutu: (w zi)
4a Proporgja wstepna VAT 33,33
40 | nabydia towarbw i ushug zaficzanych u podatnika 4o frodkdw trwakych 0,00
42 | nabycia pozostatych towarow i ushug 0,00
Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu: (wzh)

41 | nabycia towaréw i ustug zaiiczanych u podatnica do érodw trwakich [ 0,00
43 [nabyaa pozostakych towardw | ushig
D.3.PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w 2§)
Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty: (w zf)

44 | podatiu naliczonego od nabydia towardw i usiug zaliczanych u podatnila do rodkbw trwalych 0,00
.45 g 59,00
46 | podati nabiczonego, o kidrej mowa w art. 890 ust. 1 ustawy 0,00
47 | podatiu nabiczonego, o kidrej mowa w art. 890 ust. 4 ustawy 0,00
48 taczna wysokoid podatku nalicconego do odiczenia -59,00
E.OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w i)
49 | Kwota wydana na zakup kas rejestrujacych. do odiczenia w danym okresie raziiczeniowym pomnigjszajaca wysokoid podatiu naleinego 0,00
50 | Wysokoic podatio objeta zniechaniem poboru 0,00
51 | Wyzokoic podatiou podiegajaca wpiadie do urzedy skarbowego 59,00
52 | Kwota wydana na zakup kas rejestrujacych, do odiiczenia w danym olaesie roziczeniowym przysiugujaca do Twrotyu w danym okresie roziiczeniowym Iub powiekszajaca wysokos¢ podatiu nalizonego do przeniesienia na nastepny okres roziiczeniowy 0,00
53 |Wysomoit ] n g ' 0,00
54 |Wysoxoic ] : Enym do Twrotu na rachunek wskazany proez 0,00 _|
Filtry +|z[a|» Wpisy EDP
Szukaj x — [ 3
+ cC & 2
» | Biezacy okres Kopiuj Dodaj Usui Odéwiez Wydruk Eksport
Biezacy rok Szukg Pokaz wiersz filtrowania [l| | Pod:
i lI:IIIE!lIE!ll S AR Y AN
cir-8 » 2026-01 -59,27 JPKVTM Korekta za rok 2025 2026-01-01

Réznice kursowe wynikowe
] Roznice kursowe podatkowe

Réznice kursowe bilansowe

Réznice wobec zapiséw

Wszystkie
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» Zamkniecie roku

* Ogodlne zatozenia zamkniecia roku.

* Reczne przeksiegowania przed automatycznym przeksiegowaniem na wynik
finansowy 860.

* Brak ustawienia konta 860 wynik finansowy jako konto specjalne.
* Ponowne zamkniecie — czy to mozliwe i kiedy nalezy wykonac.

* Podczas zamykania roku, brak przypisanych kont do uktadéw.
Odswiezanie uktadow.

* Jak zamkna¢ rok pod datg systemowg 31.12.202X skoro znajdujg sie w grudniu
dokumenty wprowadzone z datg pdzniejszg?
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» 0Ogodlne zatozenia zamkniecia roku

» Przystepujac do operacji zamkniecia roku, nalezy zaksiegowa¢ wszystkie dokumenty do ksigg i zamkng¢ miesigce

do listopada wtacznie.
» Date zamkniecia roku mozna ustawi¢ do 31.03 nastepnego roku.
» Przed zamknieciem roku konieczne jest wykonanie kopii bezpieczeristwa, gdyz jest to operacja nieodwracalna.

» Zamkniecie roku uruchamiamy z polecenia Rok -> Zamkniecie roku, znajdujgcym sie w gérnym menu. Operacje

zamkniecia roku mozna wykonywac wielokrotnie, do momentu zatwierdzenia roku.

» Podczas zamkniecia roku obliczany jest RZiS oraz Bilans, a takze wykonywane sg przeksiegowania z kont

wynikowych na konto Wynik finansowy 860. Wykonanie recznych przeksiegowan na wynik nie jest zalecane.

» Przedsiebiorstwa produkcyjne muszg przeksiegowac recznie salda kosztow wydziatowych i pomocniczych na

konto produkcji podstawowe;j, a takze przeksiegowac produkcje w toku na konto zespotu 6.
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018692980--F50-FKF-Zamykanie-roku

» Modyfikacja planu kont na poczatku roku - podpiecia kont, modyfikacja
istniejgcych kont tzw. definicji konta

* Jak rozpoczgé prace z planem kont w programie Symfonia Finanse i
Ksiegowos¢, Jak dodaé konto syntetyczne oraz analityczne w planie kont

v Modyfikacja planu kont (link do instrukgji).

* Jak przypisa¢ konto dodane w planie kont do uktadu Bilansu lub Rachunku
Zyskow i Strat

v’ Przypisywanie konta do pozycji uktadu Bilansu\Rachunku Zyskéw i Strat (RZiS)
(link do instrukc;ji).
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/15056675857554--F50-FKF-Krok-6-Modyfikacja-planu-kont
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/15056675857554--F50-FKF-Krok-6-Modyfikacja-planu-kont
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS

» Brak danych w kolumnie "rok ubiegty" w Rachunku Zyskow i Strat

* Jezeli po obliczeniu raportu/sprawozdania Rachunek Zyskow i Strat program nie prezentuje danych w
kolumnie "rok ubiegty":

v" sprawdz, czy dokumenty z roku ubiegtego zostaty zaksiegowane i znajdujg sie w ksiedze;

v upewnij sie, ze podczas generowania raportu w parametrach tworzenia Rachunku Zyskow i Strat
zaznaczytes parametr ,,Generuj stan na poczatek roku”;

Rachunek Zyskdw i Strat >

Stan na: |dziefi dzisiejszy v |
Zaokraglenia: | 0.m j Arwlug

[v Uwzgledni zapisy w bufarze.
-
[v IGenerui gtan na poczatek ok,

v Dane w kolumnie rok ubiegty mozesz rowniez uzupetni¢ recznie.

v Brak danych w kolumnie "rok ubiegty" w Rachunku Zyskéw i Strat (link do instrukcji).

—
-
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/8192150623762--F50-FKF-Brak-danych-w-kolumnie-rok-ubieg%C5%82y-w-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/8192150623762--F50-FKF-Brak-danych-w-kolumnie-rok-ubieg%C5%82y-w-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat

» Przeszacowanie walut (1()

* Ogolne zatozenia przeszacowania walut. \w

* Przeszacowanie walut, ktérg metode wybraé.

v" Odwrdécona wycena bilansowa metoda podatkowa.

&
U

v" Nieodwracalna wycena bilansowa metoda bilansowa.

|
o
*  Metody ustalania réznic kursowych w firmie j’
Firmy samodzielnie wybieraja, czy dla celéw podatkowych przy wycenie réznic kursowych beda :
stosowac metode podatkowa, czy bilansowa.

Jezeli firma wybrafta metode podatkowa to do celéw podatku dochodowego wykazuje sie
wytacznie roznice zrealizowane, czyli powstate w zwigzku z otrzymaniem naleznosci lub
zaptata zobowiazan. -

Natomiast jezeli firma wybrata metode bilansowg, to rowniez niezrealizowane réznice
kursowe ustalane na dzien bilansowy moze uznac za przychody podatkowe lub koszty
uzyskania przychodu.

W jednym roku podatkowym mozna stosowac tylko jedng metode ustalania réznic kursowych
dla celdw podatkowych. Nie mozna obu metod tgczyé i ustalaé réznic kursowych czesciowo
metoda podatkowsa, a cze$ciowo bilansowo.
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/4414997639058--F50-FKF-Przeszacowanie-walut-metoda-bilansowa-odwracalna
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/4414997639058--F50-FKF-Przeszacowanie-walut-metoda-bilansowa-odwracalna
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018764759--F50-FKF-R%C3%B3%C5%BCnice-kursowe-i-Przeszacowanie-Walut-na-koniec-roku
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018764759--F50-FKF-R%C3%B3%C5%BCnice-kursowe-i-Przeszacowanie-Walut-na-koniec-roku

» Podczas zamykania roku, brak przypisanych kont do uktadow.
Odswiezanie uktadéw

* Nieprawidtowa definicja dla pozycji konta

o Komunikaty

} |@ Nieprawidlowa definicja pozycji dla konta

* Przypisywanie konta do uktadu pozycji RZiS/Bilansu
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018694720--F50-FKF-Nieprawid%C5%82owa-definicja-pozycji-dla-konta
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018694720--F50-FKF-Nieprawid%C5%82owa-definicja-pozycji-dla-konta
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018696620--F50-FKF-Przypisywanie-konta-do-pozycji-uk%C5%82adu-Bilansu-Rachunku-Zysk%C3%B3w-i-Strat-RZiS

» Otwarcie nowego roku oraz generowanie Bilansu otwarcia

* Nie widac¢ zapiséw z BO w raportach (BO zapisany do
bufora).

* Brak aktywnego przycisku Rozrachunki w BO.

* Konto XXX nie istnieje — komunikat przy generowaniu
BO.
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» Generowanie BO, konto *** nie istnieje

* Rozbudowa konta w kolejnym roku:

o

! Konto 022 nie jest ostatnim poziomem analityki. Salde Wn 1000,00 zi

* Brak konta w nowym roku:

i

! Konto 022 nie istnieje. Saldo Wn 1000,00 zi
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» Brak ustawienia konta 860 wynik finansowy jako konto specjalne

* Konto ,wynik finansowy” nie istnieje lub jest niepoprawnie zdefiniowane.

ﬁ Konto "wynik finansowy" nie istnieje lub jest niepoprawnie zdefiniowane.
&3 Powyiszy blad uniemoiliwia poprawne wykonanie przeksiegowar.
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018766279--F50-FKF-Komunikat-Konto-wynik-finansowy-nie-istnieje-lub-jest-niepoprawnie-zdefiniowane
https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/360018766279--F50-FKF-Komunikat-Konto-wynik-finansowy-nie-istnieje-lub-jest-niepoprawnie-zdefiniowane

» Czy jest mozliwy wydruk dziennika do Excela?

Mozemy zaproponowac zestawienie w Excelu na podstawie wygenerowanego
wczesniej pliku JPK_KR,

Link do instrukcji:
[F50/FKF] Raportowanie do Excela na podstawie JPK KR.

[}
AN
|
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https://wsparcie.symfonia.pl/hc/pl/articles/17919389499794--F50-FKF-Raportowanie-do-Excela-na-podstawie-JPK-KR

» Nowa strona wsparcia Symfonii Finanse i ksiegowos¢

e Strona https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/

- Sg mFOl"IiC‘I | Finanse i Ksiggowosc Nowe zgltoszenie Spotecznosd Kategorie v

Dzieni dobry, jak mozemy Ci poméc? @ \

Q Wpisz swoje pytanie tutaj.. m

®

Zakoricz z nami rok

Zapoznaj sie z instrukcjami jakie przygotowaliémy na zakonczenie roku

Nowosci w programie Jak rozpoczqd prace w Ustawienia i administracja

nroaraomia
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https://finanse.wsparcie.symfonia.pl/

» Szkolenie online = symfonia Axademia
Zamkniecie roku w rzeczywistosci cyfrowej

;:' . 'E; 29 stycznia 2026 r. godz. 10:00-15:00
00J) 26 lutego 2026 r. godz. 10:00-15:00

Podczas szkolenia:

+ dowiesz sie, jak przygotowac ksiegi rachunkowe
do zamkniecia roku i przypisac znaczniki JPK_KR_PD,

* poznasz zasady inwentaryzacji majqgtku, wyceny walut
i zamkniecia roku w Symfonii,

* zapoznasz sie z przygotowaniem danych do struktur JPK
oraz sporzgdzeniem e-sprawozdania finansowego, ‘

* nauczysz sie, jak rozlicza¢ podatek dochodowy, uzgodnic¢
dane i prawidtowo podpisac¢ dokumenty do urzeddw.

. Z kodem WEBINAR_2701 Prowadzgca: Magdalena Chomuszko
C otrzymasz 10% rabatu!

E Zapraszamy na sklep.symfonia.pl
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