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F K Wprowadzanie dokumentéw Finanse i Ksiegowos¢

Wiacza weryfikacje poprawnosci dokumentu

©

Kopiuje i wkleja zawartos¢ poprzednio
wprowadzonego dokumentu
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FiK'u miku i skréty
klawiszowe juz znasz!
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Przechodzi do kolejnego dokumentu z listy
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Nastepne pole w panelu
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Rozwija liste wyboru/kalendarz/kalkulator dla
aktualnego pola, dla numeréw kont otwiera plan kont

Wpisywanie i oglgdanie danych

L *
- S . p v
Shift | + | Enter Zapisuje zmiany i zamyka okno /@ . Zapisuje dokument do bufora 4B :**\
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Rozwija menu ,Sprawdz” status VAT/KAS/VIES
dla dokumentoéw z kontrahentem

Nastepne pole w panelu

@ Anuluj zmiany

Najwazniejszy skrot!

+ Wyswietla saldo dla dokumentéw o typie wyciag bankowy
Wgwo’fgwonie g’féwngch menu + Whkleja kopie aktualnie wybranej dekretaciji
Alt | + Otwiera okno rejestru VAT Skrét dzia+a w Wiekszos’ci

+ Menu dokumenty
m + @ Menu raporty
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m + @ Menu kartoteki

okien programu. Otwiera

okno pomocy dla aktywnego
Otwiera okno wprowadzania rozrachunkow okna, utatwiajac dostep do
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Rozwija menu polecen ,Uzyj wzorca”
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Menu rejestry : e o
informacji i instrukgcji.
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Usuwa wybrany wiersz zapisu dokumentu
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Okno rozrachunkéw

Dodaje ksiegowanie rownolegte w oknie dekretu » amn
S . Petna lista skrétéw

Przetacza prezentacje kwot (waluta/PLN) w oknie dokumentu
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Otwiera okno wyboru waluty i kursu

Plan kont, Rachunek zyskéw i strat, Bilans
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Dodaje nowy wiersz zapisu dokumentu

Przejdz w gére do wyzszego poziomu
w hierarchiidrzewa

Rozwifi lub zwin tylko jeden,

wskazany poziom drzewa (dziata jak przetacznik)
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Rozwija menu wyboru zapisu dokumentu
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Rozwija rozszerzone okno opisu zapisu
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Szybki zapis dokumentu

Rozwija caty plan kont
(skrot dziata tylko na planie kont)
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Zapisuje zmiany i zamyka okno




